LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 05/2016 TỪ NGÀY 29/8/2016 ĐẾN NGÀY 02/9/2016

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
29/8
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần, hoạt động các lớp
- Duyệt báo cáo giám sát chi bộ
	Kiểm tra nề nếp giờ đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng 
Báo cáo hiệu trưởng nội dung thảo luận của ban chuyên môn chất lượng cao Thành Phố
	
	* Lưu ý:
- Đ/c Nhung: Chỉ đạo tổ CM hoàn thiện kế hoạch năm học và xây dựng bổ sung chương trình nâng cao, xây dựng bộ tiêu chí đánh giá đầu ra (các chỉ số và các bài test). Hoàn thành trước 15/9.
- Đ/c Chi cần chỉ đạo GVNV sắp xếp lại cây cối các khu, các tầng thẩm mỹ, khoa học, luôn vệ sinh môi trường, đế các chậu cây sạch sẽ, giữ nhà VS luôn khô ráo, yêu cầu tổ bảo vệ tưới cây hàng ngày (đặc biệt các giò cây treo khu để xe máy của phụ huynh)

	
	C
	- Duyệt dự toán 2017 (Đ/c Oanh báo cáo)
	Tổng hợp danh mục đề xuất đồ dùng chuyên môn
Họp ban chất lượng nhà trường
	
	

	Ba
30/8
	S
	- Hoàn thiện kế hoạch nhiệm vụ năm học
	Nhận học liệu, học phẩm đăng ký của PGD 
	
	

	
	C
	- 15h: Họp đóng góp ý kiến bộ dự thảo tiêu chí đánh giá thi đua “trường học thực hiện nếp sống văn minh đô thị”. (Thành phần gồm các đ/c trong Ban liên tịch)
- 17h30: Dự tập huấn CM cho đội ngũ GV.
	Họp Ban liên tịch về việc đóng góp ý kiến dự thảo tiêu chí đánh giá TTVMĐT trong các nhà trường.
Sinh hoạt chuyên môn, tập huấn phương pháp cho trẻ LQVT, Âm nhạc
	
	

	Tư
31/8
	S
	- Bổ sung xây dựng QCDC
	Xây dựng chương trình GDMN theo hướng dẫn bổ sung chỉnh sửa 
	
	

	
	C
	- Xây dựng QC thi đua khen thưởng
	Xây dựng chương trình GDMN theo hướng dẫn bổ sung chỉnh sửa
	
	

	Năm
01/9
	S
	- Dự giờ đánh giá hết tập sự: cô Hằng A3, Quỳnh A2
- Xây dựng bổ sung các quy chế đầu năm
	Dự giờ đánh giá giáo viên mới
	
	

	
	C
	- 14h: Duyệt chứng từ tài chính, chi ăn tháng 7 (Đ/c Oanh báo cáo)
- 15h: Tổng duyệt chương trình khai giảng
- 17h: Tổng kiểm tra VSMT (Đ/c Chi, Nguyệt kiểm tra và cho sắp xếp ngăn nắp, gọn gàng các phòng, nhóm, phòng NK, sân vườn...yêu cầu GVNV khóa cửa, nước, điện cẩn thận, tưới cây trước khi ra về. Các lớp có trách nhiệm nhờ bảo vệ trực tưới cây giúp trong 3 ngày nghỉ lễ)
	[bookmark: _GoBack]Tổng duyệt chương trình khai giảng
	
	

	Sáu
02/9
	S
	- Nghỉ lễ
	- Nghỉ lễ
	- Nghỉ lễ
	

	
	C
	
	
	
	



